ESTADO DE RONDONIA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE COLORADO DO OESTE - RO
PALACIO “VEREADOR JOSE APRIGIO BENiCIO”

AUTOGRAFO DE LEI

DISPOE SOBRE A INSTITUICAO E
REGULAMENTACAO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO ELETRONICO, DA GESTAO DE
DOCUMENTOS DIGITAIS E DA ASSINATURA
ELETRONICA NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO
DO MUNICIPIO DE COLORADO DO OESTE, ESTADO
DE RONDONIA.

A Céamara Municipal de Colorado do Oeste, Estado de
Rondoénia, faz saber que a Edilidade, em Sesséo Plenaria aprovou a seguinte:

LEI
CAPITULO | - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei disciplina o processo administrativo eletronico, a
producdo, tramitacdo, assinatura, arquivamento, gestdo e preservagdo de
documentos e processos em meio eletrénico, bem como a seguranca da informacéo,
a protecdo de dados pessoais e a transparéncia publica, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Colorado do Oeste.

§ 1° As disposicdes desta Lei aplicam-se a Camara Municipal, a seus
orgdos administrativos, gabinetes parlamentares, comissdes permanentes e
temporarias, servidores efetivos, comissionados, estagiarios e servidores cedidos,
bem como aos cidadaos, entidades, érgéos publicos e privados que interajam com a
Casa Legislativa por meio eletrénico.

§ 2° Caberad a Mesa Diretora, ouvido previamente a Comissao de
Servidores de Gestdo Documental e Processo Eletronico, editar normas
complementares, manuais e procedimentos operacionais padrdo necessarios a
implementacgao desta Lei, inclusive quanto a prazos e procedimentos de adequacao,
tabelas de temporalidade documental, niveis de acesso e modelos de termo de
eliminacao.

Art. 1°-A. Sao objetivos desta Lei:
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| — promover a transformacdo digital dos procedimentos
administrativos e legislativos da Camara Municipal;

Il — garantir a autenticidade, integridade e validade juridica dos
documentos digitais;

lIl — assegurar a reducdo de custos operacionais e 0 uso sustentavel
de recursos;

IV — ampliar o acesso publico as informacgbes legislativas e
administrativas;

V — fortalecer os mecanismos de controle interno e externo por meio
eletronico;

VI — promover a interoperabilidade técnica e semantica entre os
sistemas da Céamara, inclusive o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo —
SAPL, e outros sistemas municipais, estaduais e federais, quando aplicavel,

VIl — garantir acessibilidade dos sistemas a pessoas com deficiéncia
ou com baixa alfabetizacao digital;

VIII — proteger dados pessoais e sensiveis por meio dos principios da
minimizagéo e da necessidade.

Art. 2° O processo administrativo eletronico e os sistemas de gestéo
documental do Poder Legislativo observardo, no que couber, as diretrizes das
seguintes normas federais e nacionais:

| — Lei Federal n°® 14.129/2021 (Lei do Governo Digital);

Il — Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD);

lIl — Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagéo — LAI);

IV — Medida Proviséria n° 2.200-2/2001 (Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP-Brasil);

V — Decreto Federal n°® 10.278/2020 (digitalizacdo de documentos
publicos e privados);
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VI — Decreto Federal n° 8.539/2015 (uso do meio eletrénico na

tramitacdo de processos administrativos);

VIl — Resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ;
VIl — Lei Complementar n°® 95/1998, alterada pela LC n° 107/2001;
IX — Decreto Federal n® 12.002/2024;

X — demais normas correlatas aplicaveis.

§ 1° Além das normas elencadas, considerar-se-do aplicaveis, de

forma supletiva e quando compativeis, as normas técnicas e especificacdes adotadas
pelo Municipio de Colorado do Oeste, bem como as orientagbes do Tribunal de
Contas competente e do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

8§ 2° Na hipotese de conflito entre norma federal e norma municipal

aplicavel ao objeto desta Lei, observar-se-do, em primeiro lugar, as normas federais,
ressalvadas as adaptacfes necessérias a realidade administrativa desta Casa

Legislativa.

documentos
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Art. 3° Séo principios orientadores desta Lei:
| — legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

Il — autenticidade, integridade e validade juridica dos atos e

lIl — protecdo de dados pessoais e da privacidade;
IV — sustentabilidade e uso racional de recursos;

V — acessibilidade e incluséo digital;

VI — interoperabilidade e padronizacao de sistemas;
VIl — seguranca da informacao.

VIII — responsabilizacdo administrativa e compliance tecnolégico.



ESTADO DE RONDONIA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE COLORADO DO OESTE - RO
PALACIO “VEREADOR JOSE APRIGIO BENiCIO”

CAPITULO Il - DAS DEFINICOES
Art. 4° Para os fins desta Lei, considera-se:

| — meio eletrbnico: qualquer forma de armazenamento,
comunicacao ou tramitacdo de documentos e informacfes por meio digital, inclusive
redes internas e externas de dados;

Il —processo eletronico: conjunto de documentos e atos processuais
produzidos, assinados e tramitados exclusivamente por meio eletrénico, no ambito da
Camara Municipal,

Il — sistema de gestdo de documentos eletrénicos (SGDE):
conjunto de ferramentas tecnolégicas destinadas a producdo, tramitacdo, assinatura
e arquivamento de documentos administrativos digitais da Camara;

IV — Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL): sistema
eletrénico destinado a tramitacdo de proposicdes, elaboracdo de normas e publicidade
dos atos legislativos;

V — documento digital: documento nato-digital, produzido
originariamente em meio eletrénico;

VI — documento digitalizado: reproducdo fiel de documento
originalmente fisico, convertida em formato eletrdnico, observados os padrbes
técnicos de qualidade e integridade;

VIl — assinatura eletrénica: conjunto de dados em formato eletrénico
gue permite a identificacdo do signatario e sua vinculagcdo ao documento assinado;

VIII — assinatura digital: modalidade de assinatura eletronica
baseada em certificado digital emitido no &mbito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP-Brasil;

IX — trilha de auditoria: registro eletrénico cronoldgico e inviolavel
das acdes realizadas nos sistemas eletronicos, possibilitando rastreabilidade e
controle;

X —termo de eliminag&o: documento digital assinado que formaliza
a exclusdo de documentos fisicos apoés digitalizaco e verificacdo de autenticidade;
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Xl — tabela de temporalidade documental: instrumento que define
prazos de guarda e destinacdo dos documentos da Camara Municipal, conforme
normas arquivisticas vigentes.

CAPITULO Illl - DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO E DOS
SISTEMAS DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 5° Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Colorado do
Oeste, 0 Processo Administrativo Eletrénico — PAE, que abrangera todos os atos
e procedimentos administrativos e legislativos realizados em meio eletronico.

8 1° O PAE sera operacionalizado por meio de Sistemas de Gestéo
de Documentos Eletronicos (SGDE) e do Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo — SAPL, que atuardo de forma integrada, observadas as respectivas
finalidades:

| — 0 SAPL destina-se a tramitagao, registro, votacao, normatizacao e
publicacdo dos atos e proposicoes legislativas;

Il — o SGDE compreende os processos administrativos internos da
Camara, incluindo gestdo de pessoal, contratos, licitacdes, comunicacbes e
arquivamento eletrénico;

Il — os documentos legislativos que demandem assinatura
eletrénica poderdo ser elaborados no sistema de gestdo de documentos eletrénicos
ou nele langcados em formato PDF, conforme as funcionalidades disponiveis,
assegurada a integracao posterior com o SAPL;

IV — ambos os sistemas comp&em o ecossistema digital da Camara
Municipal, devendo assegurar interoperabilidade entre si e com 6rgaos externos.

§ 2° Os sistemas referidos neste artigo deverao garantir:
| — a integridade, autenticidade e validade juridica dos documentos;

Il — a rastreabilidade e o registro de todas as operacoes (trilha de
auditoria);

[Il — o controle de prazos e o monitoramento de processos;

IV — a assinatura eletrénica e digital dos atos;
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V — a interoperabilidade entre sistemas e 6rgéos publicos;
VI — a preservacao digital e a seguranga da informagéo.

VIl — a integracdo automatica com o Portal da Transparéncia para
publicacdo dos atos administrativos e legislativos, conforme sua natureza e
classificacao;

VIII — a compatibilidade com formatos abertos e interoperaveis
(PDF/A, XML, CSV), conforme as orientagdes do CONARQ e do Governo Federal.

§ 3° O processo administrativo eletrbnico  substituird
progressivamente o processo fisico, salvo nas hipéteses em que a legislacao exigir
forma diversa.

8§ 4° A Mesa Diretora podera, por ato proprio, autorizar 0 uso
temporario de sistemas complementares ou alternativos, desde que compativeis com
0s principios desta Lei e com os padrdes de interoperabilidade previstos nos sistemas
oficiais.

8§ 5° O uso dos sistemas dever4d observar o principio da
economicidade e da sustentabilidade, buscando a reducdo do consumo de papel e de
insumos administrativos.

Art. 6° O acesso e o credenciamento de usuarios aos sistemas de
gestao de documentos e ao Sistema de Apoio ao Processo Legislativo observaréo
as seguintes regras:

| — o credenciamento sera individual e intransferivel, mediante
identificacdo pessoal e senha exclusiva;

Il — as permissdes de acesso serdo concedidas conforme o cargo, a
funcdo ou o perfil do usuério;

Il — 0 acesso externo sera permitido a cidadaos, 6rgaos e entidades
devidamente cadastrados, mediante autenticacéo eletronica;

IV — é vedada a utilizacdo indevida ou compartilhada de credenciais.

8 1° Os usuarios sédo responsaveis pelos atos praticados sob sua
credencial.
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§ 2° A Camara devera promover a capacitagdo dos usuarios internos
e externos quanto ao uso seguro e adequado dos sistemas.

8 3° O descumprimento das normas de credenciamento, de uso de
senha ou de sigilo das informacdes acarretara responsabilizagdo administrativa, civil
e penal, na forma da legislacdo federal, estadual e municipal aplicavel, inclusive o
Regimento Interno e o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

Art. 7° Em caso de inoperancia técnica dos sistemas eletrénicos,
devidamente certificada pela unidade responséavel de tecnologia da informacao, os
prazos processuais ficardo automaticamente prorrogados para o primeiro dia (util
subsequente a normalizacdo do servico.

8§ 1° A certificagé@o da inoperancia técnica sera realizada pela unidade
de tecnologia da informacdo e comunicada formalmente a Secretaria-Geral da
Camara, devendo o registro ser arquivado digitalmente junto ao processo afetado.

§ 2° Nos casos de urgéncia ou inadiabilidade devidamente justificada,
poderdo ser praticados atos administrativos ou legislativos em meio fisico, observados
0s requisitos de autenticidade, devendo os documentos ser digitalizados e inseridos
no respectivo processo eletrébnico imediatamente ap6s a normalizacdo do sistema,
conforme procedimento a ser definido em ato da Mesa Diretora, ouvido a Comisséao
de Servidores de Gestdo Documental e Processo Eletronico.

CAPITULO IV — DA COMISSAO DE SERVIDORES DE GESTAO DOCUMENTAL E
PROCESSO ELETRONICO

Art. 8° Fica criada a Comissdo de Servidores de Gestao
Documental e Processo Eletrdnico, 6rgao de carater permanente, multidisciplinar e
consultivo, vinculada administrativamente a Mesa Diretora da Camara Municipal de
Colorado do Oeste.

§ 1° A Comissdo serad composta por, no minimo, trés e, no maximo,
cinco servidores efetivos, designados por portaria da Mesa Diretora,
preferencialmente com experiéncia em gestdo documental, tecnologia da informagéo
e processos administrativos.

§ 2° O mandato da Comissao coincidira com o da Mesa Diretora
vigente, permitida a reconducdo de seus membros por decisdo da nova Mesa,
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especialmente nos casos de limitacdo de pessoal técnico ou necessidade
administrativa.

§ 3° A Comissao podera solicitar a colaboracdo de servidores ou
representantes de outros setores da Camara, como a Procuradoria Legislativa, a
Tecnologia da Informacdo e o Controle Interno, que poderdo participar das
reunides quando necessario, sem direito a voto.

Art. 9° Compete a Comisséo de Servidores de Gestdo Documental
e Processo Eletronico:

| — propor a Mesa Diretora politicas, normas e procedimentos relativos
a tramitacao eletrbnica e a gestdo documental;

Il —acompanhar a implementagé&o, o funcionamento e as atualizagdes
dos Sistemas de Gestdo de Documentos Eletrénicos e do Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo — SAPL;

lIl — propor & Mesa Diretora a edicdo de manuais de procedimentos,
tabelas de temporalidade documental, classificacbes de sigilo e planos de
preservacgao digital;

IV — supervisionar a capacitacdo de servidores e usuarios no uso dos
sistemas eletrénicos;

V — zelar pela conformidade da gestdo documental com as normas do
CONARQ, da Lei de Acesso a Informacao e da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais;

VI — manifestar-se previamente sobre propostas de integracdo de
novos sistemas ou médulos tecnolégicos a infraestrutura da Camara;

VIl — assessorar a Mesa Diretora na definicdo dos critérios para
eliminacdo, guarda ou arquivamento permanente de documentos digitais;

BN

VIl — encaminhar & Mesa Diretora relatorios e recomendacdes
sempre que houver alteragcbes normativas, inovagdes tecnoldgicas, necessidade de
atualizacao das plataformas digitais ou aperfeicoamento dos procedimentos de gestao
documental.

Art. 10° A Comissao reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada
semestre e, extraordinariamente, sempre que houver necessidade em razdo de

8
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alteracdes normativas, inovacdes tecnoldgicas ou por convocacao da Mesa Diretora
ou de seu coordenador.

8 1° As deliberacdes da Comissao serdo tomadas por maioria simples
e registradas em ata eletrbnica, com tramitacdo e arquivamento nos sistemas da
Camara.

8§ 2° A auseéncia injustificada a duas reunides consecutivas ou trés
intercaladas poderd ensejar a substituicdo do membro, por iniciativa e decisdo da
Mesa Diretora, mediante justificativa formal.

§ 3° O apoio administrativo e técnico necessario ao funcionamento da
Comisséo sera prestado pela Secretaria-Geral da Camara.

8§ 4° A participagdo na Comisséo ndo ensejara remuneracgao adicional,
salvo se houver autorizacao especifica em lei municipal, sendo considerada prestacao
de servico publico relevante.

CAPITULO V — DOS DOCUMENTOS DIGITAIS E DA DIGITALIZACAO

Art. 11° Os documentos digitais e digitalizados produzidos, recebidos,
tramitados ou arquivados pela Camara Municipal de Colorado do Oeste possuem o
mesmo valor legal, administrativo e probatério dos documentos em suporte fisico,
desde que observados os requisitos de autenticidade, integridade, disponibilidade e
temporalidade previstos em lei e nas normas técnicas aplicaveis.

Art. 12° A digitalizacdo de documentos fisicos observara as normas
técnicas do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, o Decreto Federal n°
10.278/2020, e as diretrizes de preservagdo digital estabelecidas pela Camara
Municipal.

8 1° Apés a digitalizacdo e a verificacdo da conformidade com os
padrdes técnicos, o documento fisico podera ser eliminado, mediante parecer técnico
da Comissédo de Servidores de Gestdo Documental e Processo Eletrénico, salvo
qguando lei exigir sua guarda permanente.

8 2° A eliminacdo sera formalizada por Termo de Eliminagcdo de
Documentos, assinado digitalmente e arquivado no sistema de gestdo de
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documentos eletronicos, observando-se a Tabela de Temporalidade Documental da
Céamara.

CAPITULO VI — DAS ASSINATURAS ELETRONICAS E DIGITAIS

Art. 13. Os documentos eletrénicos produzidos no ambito da Camara
Municipal de Colorado do Oeste serdo assinados preferencialmente por meio
eletrénico, admitidas as seguintes modalidades:

| — assinatura digital qualificada, baseada em certificado emitido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, obrigatoria para atos
formais, normativos e de efeito externo;

Il — assinatura eletrénica avancada, conforme a Lei Federal n°
14.129/2021, aplicavel a atos administrativos e comunicacfes internas que exijam
comprovacéao de autoria e integridade;

Il — assinatura eletrbnica simples, utilizada em comunicacdes de
rotina, despachos sem conteudo decisorio e registros de acompanhamento.

8 1° As assinaturas eletronicas conferem autenticidade, integridade e
validade juridica aos documentos e atos administrativos ou legislativos praticados no
ambito da Camara, produzindo os mesmos efeitos legais das assinaturas manuscritas.

8§ 2° A Mesa Diretora regulamentard o uso das modalidades de
assinatura conforme o tipo de documento, o nivel de seguranca exigido e a
interoperabilidade com os sistemas de gestdo documental e legislativo, observadas
as normas da Lei Federal n® 14.129/2021 e da Medida Proviséria n°® 2.200-2/2001.

CAPITULO VIl — DA SEGURANCA DA INFORMACAO E DA PROTECAO DE
DADOS

Art. 14. O tratamento de dados pessoais e sensiveis no ambito da
Camara Municipal observara as disposi¢coes da Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e demais normas correlatas, cabendo a Mesa
Diretora adotar medidas administrativas e tecnoldgicas para assegurar sua
implementacéo, com apoio do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e
da Comisséao de Servidores de Gestdo Documental e Processo Eletrénico.

10
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Art. 15. A Camara instituira, por ato da Mesa Diretora, Politica de
Seguranca da Informacéao, que contemplara:

| — controle de acesso e autenticacao de usuarios;

Il — criptografia de dados, cOpias de seguranca e protecdo contra
perda ou corrupcédo de informacoes;

[l — monitoramento de acessos e registro (logs) de atividade;

IV — classificacdo e restricdo de acesso as informacfes conforme o
grau de sigilo;

V — planos de contingéncia e resposta a incidentes;

VI — capacitacdo periddica dos servidores e usuarios internos quanto
as boas praticas de segurancga;

VII — controle e rastreamento de dispositivos utilizados para acesso
aos sistemas eletronicos.

Paragrafo Unico. A Politica de Seguranca da Informacédo devera
integrar-se aos sistemas de gestdo documental e de processo legislativo eletronico
utilizados pela Camara, assegurando a compatibilidade com o SAPL e o Sistema de
Gestéo de Documentos Eletronicos — SGDE.

Art. 16. O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais
(DPO) sera designado por ato da Mesa Diretora, dentre servidores efetivos, podendo
acumular outras funcdes administrativas.

§ 1° Compete ao Encarregado orientar os servidores sobre as praticas
de tratamento de dados pessoais, receber comunicagdes dos titulares e da
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados — ANPD, e propor medidas de correcéo
e aprimoramento.

8 2° O nome e os contatos do Encarregado deveréo ser divulgados
no sitio eletrénico da Camara Municipal.

§ 3° O Encarregado participara das acdes de gestao de seguranca da

informacéo, protecdo de dados e governanca digital, em articulacdo com a Comisséo
de Servidores de Gestdo Documental e Processo Eletronico.

11
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CAPITULO VIII —= DA TRANSPARENCIA E DO ACESSO A INFORMACAO

Art. 17. Os documentos e processos eletronicos classificados como
publicos deverdo ser disponibilizados em meio eletrdnico de forma permanente,
gratuita e acessivel, respeitadas as restricdes legais de sigilo e privacidade, nos
termos da Lei n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacédo, da Lei n® 14.129/2021 —
Lei do Governo Digital, e da legislacao correlata.

§ 1° O sistema eletrénico devera permitir o acesso publico e direto aos
atos legislativos, administrativos e financeiros da Camara, inclusive as informacdes
complementares de registro e tramitagao, tais como autoria, data, status e unidade
responsavel, garantindo a transparéncia das decisbes e o acompanhamento das
atividades parlamentares e administrativas.

§ 2° O Portal da Transparéncia devera integrar-se ao Sistema de
Gestdo de Documentos Eletrénicos — SGDE, garantindo a divulgacao automatica e
atualizada dos atos administrativos e financeiros publicos.

8§ 3° Os atos legislativos e matérias parlamentares serédo
disponibilizados no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, conforme
suas funcionalidades préprias e politicas de publicidade adotadas pela Camara.

CAPITULO IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. A Mesa Diretora podera expedir atos normativos
complementares para execugao desta Lei, observadas suas diretrizes e finalidades,
ouvido previamente e mediante parecer técnico da Comissdo de Servidores de
Gestdo Documental e Processo Eletrénico, que podera propor recomendacdes ou
minutas de regulamentacao.

Art. 19. O Poder Legislativo podera firmar convénios, acordos de
cooperacao técnica ou contratos com 6rgdos publicos e entidades especializadas,
com vistas a implantagcdo, manutencao, atualizacéo e interoperabilidade dos sistemas
eletrbnicos, bem como a capacitacdo de servidores e a evolucdo tecnolégica da
gestdo documental e legislativa.

Art. 20. Ficam revogadas todas as disposicbes em contrario,
especialmente a Resolugcdo n°® 161/2024, que trata da regulamentagcédo anterior de
processos administrativos em eletrénico no ambito da Camara Municipal de Colorado
do Oeste.

12
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Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacédo, devendo
a Mesa Diretora editar os atos regulamentares e adotar as providéncias necessarias
a sua plena execucédo no prazo maximo de 90 (noventa) dias.

COLORADO DO OESTE - RO, 24 DE NOVEMBRO DE 2025.

MICHELLY DOS SANTOS MARTINS SANDRA RIBEIRO DOS SANTOS GREY

Vereadora Presidente da CMCO Vereadora Vice-Presidente da CMCO

TATIANE INACIO DOS SANTOS JAIR RAMOS DE SOUZA

Vereadora 12 Secretaria da CMCO Vereador 2° Secretario da CMCO
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